
Brigitte H. - Née en 1964
78180 Montigny-le-bretonneux
10 ans d'expérience
Réf : 2040465890

Agent d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  Ile de France avec une rémunération  moins de 1500 euros, dans l'Administration
et juridique.

Formations

Anglais cours du soir

Langues

-  Anglais parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

 SECRETAIRE D'ACCUEIL               Standard comprenant 51 lignes, accueil du public en difficulté, petit secrétariat, 
              Frappe de courrier, constitution des dossiers maladies, classement SECRETAIRE COMMERCIALE             
 Accueil des clients, prospection et relance téléphonique, saisie des factures, frappe de courrier,                Standard,
classement, tri du courrier,   (Expert)
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