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Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur la France et étranger, dans l'Administration et juridique.

Formations

FORMATION INITIATION INFORMATIQUE ET BUREAUTIQUE

Langues

-  Français parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

 INFORMATIQUEWINWORD, WINDOWS95, WORD5, WORD7, MULTIPLAN, FRAMEWORK, WORKS, DBASE
EMPLOYEE DE BUREAU               Admissions et sortie des malades,               Tiers payant, facturation,              
Règlement des frais de séjour,               Facturation, et frappe de courriers divers,               Saisie sur micro
SECRETAIRE ADMINISTRATIVE               Frappe de courriers divers, classement,               Reprographie,              
Saisie informatique, (Expert)
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