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34600 Le Poujol Sur Orb
1 an d'expérience
Réf : 2041628740

Secrétaire polyvalente, secrétaire comptable, assistante de gestion,
secrétaire, aide-comptable

Objectifs

- Je suis une personne organisée, méthodique, sérieuse et ponctuelle.J'apprécie le contact humain et relationnel. Je
souhaite avant tout avoir poste à responsabilité et pouvoir évoluer dans ce poste.J'aime la diversitée des tâches
administratives, commerciales et comptables.Je suis mobile dans la région et autres,

Ma recherche

Je recherche un CDI,  Hérault, Gard, P.A.C.A. avec une rémunération  entre 2500 et 3000 euros, dans le Bâtiment.

Formations

Baccalauréat Professionnel Bureautique Comptabilité

Langues

-  anglais : lu, écrit et parlé (niveau scolaire) parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

- Maitrise correctement l'outil informatique, ainsi que de nombreux logiciels (word, works, access, lotus, winphone,
ciel comptabilité, ciel gestion commerciale, ciel paye, excel, powerpoint, publisher, GESTELEC, PROGELEC, CAMI,
Winfact, Photoshop, Scantastic- Connaissance du scanner et d'internet. (Expert)

Centres d'intérêts

- roller, voyages, cinéma, collection de timbre
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