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Assistante de direction nouvelles technologies

Objectifs

- Poursuite de l'optimisation de mes compétences et volonté de mettre concrètement mes qualités au service d'une
équipe dynamique. Prête à exercer une activité mettant en oeuvre des aptitudes aux nouvelles technologies,
requérant le sens de la communication, des responsabilités et de l'organisation (Gestion de Projet, culture,
Ressources Humaines, Intranet, Internet...

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

Baccalauréat A1 (Philosophie, Lettres Classiques)

Atouts et compétences

Elaboration et mise à jour de documents complexes,Etude et recherches pour conception de cahiers des
charges,Courrier administratif et commercial, conception et rédaction de rapports,Tenue d'agendas, plannings,
préparation de salons et déplacements...Comptabilité usuelle et périodique. (Expert)
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