
Fatima T. - Née en 1972
72100 Le Mans
15 ans d'expérience
Réf : 2101290936

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans l'Administration et Juridique.

Formations

1994 : Diplôme à établissement PIGIER sur El Jadida
diplôme en secrétariat de direction

1993 : Diplôme à établissement PIGIER sur El Jadida
diplôme de technicien en gestion informatique niveau I

1992 : Diplôme à établissement PIGIER sur El Jadida
diplôme de technicien en gestion informatique niveau II

1991 : Diplôme à établissement PIGIER sur El Jadida
diplôme en comptabilité générale

1990 : Bac à établissement PIGIER sur El Jadida
baccalauréat à option technique

Expériences professionnelles

2006 à ce jour :
Assistante de Direction chez Société Technimak

2002 - 2005 :
Responsable commercial chez Société Technimak

2000 - 2000 :
Stage chez un consultant d'entreprise service comptabilité et secrétariat

1995 - 1995 :
Stage au service secrétariat de direction chez Office Nationale De L'eau Potable

Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : courant /
Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences



Orientation des clients. 
Traitement des commandes (Devis - Bons de commandes - Bons de livraisons - Factures)
Classement des documents
Emission et réception des appels téléphoniques et E-‐mail

Centres d'intérêts

Lecture, Voyage, Music,
Navigation sur Internet …
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