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Chargée de recouvrement / comptable client

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2014 : Bac +5 à Campus Montsouris sur Paris
Master Gestion des risques financiers

2012 : Bac +3 à Campus Montsouris sur Paris
Licence Economie et Gestion

2011 : Bac +2 à Campus Montsouris sur Paris
BTS Comptabilité Gestion et Organisation

Expériences professionnelles

2019 - 2021 :
Chargée de recouvrement / Comptable client chez Btb Elec
Gestion des dossiers clients
- Contrôle recouvrement des créances
- Suivie et résolution de litiges
- Gestion de la remise en banque quotidienne et gestion de la facturation
- Comptabilisation des pièces comptables, encaissement clients
- Saisie des factures sur différents journaux
- Lettrage des comptes
- Saisie des Rapprochements bancaire

2014 - 2019 :
Gestionnaire de compte chez B Side
- La facturation
- Gestion des impayés
- La comptabilisation des pièces comptables et saisir les encaissements
- Lettrage des comptes
- Le suivi administratif des dossiers, mis à jour de la base de donnée clients.
- Analyser le besoin des clients
- Développer et fidéliser la clientèle
- Rédaction de fiches produit
- Gérer les tâches administratives

2012 - 2014 :
Gestionnaire de compte chez Psa Peugeot Citroen
- Comptabilité fournisseur
- Saisie des déclarations de TVA
- Saisie des différents documents à l'accord



- Saisie manuelle des documents comptables (facture, avoir) à l'accord
- Rapprochement et régularisation des avis de débits
- Traitement des anomalies logistiques
- Gestion de la relance fournisseur

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Sap, Sage

Atouts et compétences

Gestion des dossiers clients
- Contrôle recouvrement des créances
- Suivie et résolution de litiges
- Gestion de la remise en banque quotidienne et gestion de la facturation
- Comptabilisation des pièces comptables, encaissement clients
- Saisie des factures sur différents journaux
- Lettrage des comptes
- Saisie des Rapprochements bancaire

Centres d'intérêts

Pratique de nombreux sports : Fitness, randonnée
Loisirs : cinéma, lecture, voyage
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