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Secretaire-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2014 : Formation à COS DE MELUN
Formation Secrétaire Comptable

2004 : Bac +2 à Ecole IMAGE SA sur Paris
BTS Comptabilité (niveau)

2002 : Bac Pro à Lycée de l'Hautil sur Jouy Le Moutier
BAC PRO Comptabilité (niveau)

2000 : BEP à Lycée Augustin Aaron
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

2013 - 2014 :
Assistante Comptable chez Cabinet Agif-andrieux
Gestion d'un portefeuille de 10 clients

2007 - 2011 :
Aide-comptable chez Groupe Sogetud Communication

2005 - 2006 :
Assistante Polyvalente chez Sarl 01 Adfm

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

COMPTABILITE : Saisie des dossiers, rapprochement bancaire, pointage des comptes, balances, grand livre,
compte de résultat, préparation du bilan, formalités liées au personnel.
SECRETARIAT : Standard, saisie, traitement et rédaction du courrier.
COMMERCIAL : Tenue du planning des collaborateurs, prise de rendez-vous, démarchage commercial, relance des
impayés

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine antillaise, sport en salle, actualités, voyage, cinéma
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