
Aylin A. - Née en 1995
93130 Noisy-le-sec
2 ans d'expérience
Réf : 2102121200

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

2018 : Bac +2 à Lycée Jules Siegfried sur Paris
Obtention BTS Assistant de gestion

2014 : Bac à Lycée Olympe de Gouges sur Noisy-le-sec
Obtention du BAC Sciences et technologies du management et de la gestion (STMG) Mercatique

Expériences professionnelles

12/2019 - 12/2020 :
Assistante Commerciale chez Chimirec sur Dugny
✓ Devis
✓ Facturation
✓ Relance des devis
✓ Gestion de la boite mail
✓ Saisie de commande
✓ Gestion des appels téléphonique

10/2019 - 12/2019 :
Gestionnaire de contrats chez Centre Français Du Droit De Copies sur Paris
✓ Devis
✓ Facturation
✓ Relance

10/2018 - 09/2019 :
Assistante Commerciale chez Techmo Hygiene sur Le Blanc Mesnil
✓ Chiffrages devis
✓ Détection des appels d'offres
✓ Gestion de la boite mail
✓ Création de bons de visite

08/2018 - 09/2018 :
Assistant Leasing chez Sharp sur Villepinte
✓ Dossier de vente standard
✓ Accueil
✓ Archivage

08/2017 :



Aide assistante de gestion chez Chapelec Sas sur Villeneuve-la-garenne
✓ Dossier des ouvrages exécutés
✓ Dossier technique
✓ Accueil
✓ Courrier
✓ Procédure sous-traitant
✓ Ouverture de boite chantier
✓ Appels d'offres
✓ Commande auprès des fournisseurs

Langues

Turc (Oral : courant / Ecrit : avancé)

Logiciels

Pack Office, Sap

Atouts et compétences

✓ Devis
✓ Facturation
✓ Relance des devis
✓ Gestion de la boite mail
✓ Saisie de commande
✓ Gestion des appels téléphonique

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sports : Basket Ball (en club), Fitness
Cinéma
Musique : Reggaeton, RnB, DeepHouse, traditionnelle turc
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