
Amandine M. - Née en 1986
76600 Le Havre
14 ans d'expérience
Réf : 2103170931

Employée administrative/ logistique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans l'Administration et juridique.

Formations

2006 : Bac +2 à Lycée porte Océane sur Le Havre
Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents) - BTS assistante de direction

2004 : Bac +2
Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents) - FORMATION SECRETAIRE MEDICALE PAR CORRESPONDANCE
Domaine de formation : Secrétariat assistanat

2004 : Bac à Lycée Claude Monet sur Le Havre
Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent - BAC STT option ACA

Expériences professionnelles

08/2020 - 10/2020 :
Employée Administrative chez Convivio
Mise à jour des effectifs scolaire journalier afin de commander le nombre de repas nécessaire pour les écoles.
gestion de menu et des dossiers du ccas

05/2015 - 09/2017 :
Sécrétaire Médicale chez Clinique Des Ormeaux - Hpe - Hôpital Jacques Monod
ORMEAUX: CDD entre 15j et 5mois (Urologie, Orthopédie,
S.E) - HPE: CDD 1an (dialyse et pneumologie) - MONOD:
CDD 3 MOIS : (pneumologie) : Accueil, Gestion RDV, encaissements, Gestion dossiers patients, frappe
courriers, tâches de secrétariat

02/2007 - 01/2021 :
Assistante Logistique et transport chez Cnmt / Stanlay / Alt / Tps / Seafrigo / Xplog / Slaur / Ppg Coating /
Capgel
planification, établissement de devis, gestion des techniciens, création de demande d'intervention, réception et
filtrage d'appel téléphonique, gestion des congés, des note de frais, des stocks, création ECV, ICV, LDD, LDE,
VAQ, réservation de booking commandes de traction

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique



Contrôler la réception des commandes
Gestion de Stock / préparation des commandes
Gestion des stocks et des approvisionnements
Déployer une prestation de transport dans le domaine maritime
Déployer une prestation de transport dans le domaine routier international

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique du chant
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