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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2008 : certificat à IFSA, Enseignement à distance sur Paris
Certificat d'auxiliaire de santé animale

2007 : brevet à ACCPAV sur Juvisy
Brevet Professionnel, préparatrice en pharmacie

2005 : Bac à ACCPAV sur Juvisy
Baccalauréat Professionnel Commerce option pharmacie

2002 : BEP à LP NADAR sur Draveil
Brevet d'Etude professionnel option comptabilité

Expériences professionnelles

2013 à ce jour :
Secrétaire Comptable chez Scp Depannage sur Morsang Sur Orge

2011 - 2013 :
Secrétaire polyvalente chez Collège La Vallée sur Epinay Sous Senart

2011 - 2011 :
Secrétaire Intérimaire chez Adecco/logements Franciliens sur Montgeron

2011 - 2011 :
Secrétaire Intérimaire chez Adecco/euroman Orly - Aeroport Zone Reservee

2010 - 2010 :
Secrétaire Comptable chez Erop sur Montgeron

2007 - 2009 :
Secrétaire polyvalente chez Cfp sur Vigneux S/seine

2007 - 2007 :
Stage de soigneur animalier chez Parc Zoologique sur Lille

2007 - 2007 :
Secrétaire polyvalente chez Ordinet Services sur Montgeron

2003 - 2007 :
Contrat de professionnalisation en pharmacie chez Pharmacie Bellessort sur Montgeron



2003 - 2003 :
Contrat de professionnalisation en pharmacie chez Pharmacie Monnet sur Draveil

2002 - 2002 :
Stage de comptabilité chez Ste D8 sur Vitry S/seine

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

 Diverses tâches de secrétariat
 Comptabilité générale.
 Facturation et relance clients.
 Gestion des achats et des ventes.
 Accueil téléphonique et physique des clients et commerciaux.
 Gestion du personnel

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, musique et animaux
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