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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans les Services commerciaux.

Formations

2019 : Bac
Niveau baccalauréat professionnel commerce

Expériences professionnelles

12/2020 - 03/2021 :
ASSISTANTE COMMERCIALE chez Diteco - Pompe à Chaleur sur Pantin
o Prospection téléphonique
o Traitement des devis
o Traitement des bons de commandes
o Gestion et traitement des financements

02/2020 - 05/2020 :
COMMERCIALE chez Sep Press - Maison D'édition sur Nogent Sur Marne
o Prospection téléphonique
o Gestion des mails et des appels téléphoniques
o Relance client
o Gestion et contrôle des dossiers clients

11/2019 - 01/2020 :
SECRETAIRE chez Luxe Concept -- Pompe à Chaleur sur Pantin
o Gestion et contrôle des dossiers clients
o Relance client
o Relations commerciales
o Gestion des mails et des appels téléphoniques
o Gestion de partenariats et des rendez-vous clients/partenaires

08/2018 - 08/2019 :
Vendeuse chez 44th Square / Project X - Commerce sur Paris
o Relation client / vente
o Gestion des livraisons / Gestion des stocks
o Gestion de la caisse
o Entretien de l'espace de travail (mise en rayon, nettoyage, ect.)
o Formation produits et techniques de vente

Langues



Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

o Prospection téléphonique
o Traitement des devis
o Traitement des bons de commandes
o Gestion et traitement des financements
Organisation du travail
• Gestion de l’environnement de travail
• Adaptation aux différentes clientèles
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