
Elisabeth B. - Né en Juin 1970
64000 Pau
20 ans d'expérience
Réf : 2108121236

Assistante comptable et paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans l'Administration et juridique.

Formations

1991 : Bac Pro
BAC Professionnel Comptabilité

1991 : Bac
BAC G2

1990 : BEP
BEP Employée des Services Administratifs et Commerciaux

1990 : CAP
CAP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

08/2013 - 10/2013 :
Assistante Comptable et Paie chez Cabinet Latapie sur Lescar

01/2012 - 06/2013 :
Assistante paie et Comptable chez Cabinet Rigolini sur Gan

07/2009 - 11/2011 :
Gestionnaire de paie chez Swoon S.a sur Nay

02/2005 - 12/2008 :
Secrétaire Administrative chez Slavi 64 (concession Mercedes-benz Chrysler Jeep Dodgesmart) sur Lescar

11/2004 - 04/2005 :
Aide Comptable chez O'cara sur Pau

11/2002 - 10/2004 :
Secrétaire Comptable chez Les Palettes Béarnaises sur Lons

11/2001 - 09/2002 :
Employée Administrative chez Acep sur Billère

09/1997 - 11/2000 :
Secrétaire Comptable chez Ets Badies Sarty sur Bizanos

07/1994 - 08/1995 :
Aide Comptable chez Turbomeca sur Bordes



05/1993 - 05/1994 :
Secrétaire Comptable chez S.i.d. Cabille sur Pardies Pietat

04/1991 - 04/1993 :
Employée de Bureau chez La Préfécture sur Pau

03/1991 - 05/1991 :
Aide Comptable chez Buchoou sur Jurançon

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

- Service du Personnel :
			- Gestion du Personnel 
			- Registre du personnel
			- Visite du Médicale
			- Traitement de la Paie (variables, congés, Maladies, ….)
			- Dossier de formation
			- Gestion des accidents du Travail (déclarations auprès S.S)
			- Calcul des indemnités de licenciement et de rupture conv.
			- Documents Sociaux (URSSAF retraite, prévoyance et …) 
			- N4DS, DNAS, PRO BTP, Caisse de Congés payées…
			- Paramétrage de logiciel
- Comptabilité :
			- Création et Mise à jour de dossier comptable
			- Rapprochement bancaire
- TVA
- Déclaration de revenus
- Préparation des comptes jusqu’à Situation
- Préparation de dossier client pour Bilan
- Préparation des dossiers d’appels d’offres

Permis

Permis B
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