Asmaa B. - Née en 1992
91000 Evry

3 ans d'expérience

Réf : 2108241631

Assistante technique btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2013 : Bac +3 a Université Paris 13 sur Villetaneuse
Licence AES

2010 : Bac a Lycée Pierre Mendes France sur Ris-orangis
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL COMPTABILITE

Expériences professionnelles

12/2020 - 05/2021 :

Assistante Technique chez Fayat Energie Services sur Ivry-sur-seine
Projet IP13:

Suivi facturation

Suivi Garantie Bancaire et caution Bancaire Sous-traitants
Elaboration des DC4 Marché Public

Elaboration des Quitus de paiement

Pointage, CP, RTT du personnel

Organigramme, Trombinoscope de I'équipe

Vérification de documents contractuels (E-attestations)
Gérer les demandes de Badge d'accés

11/2019 - 04/2021 :

Assistante Technique chez Accorinvest sur Evry

Gérer le flux financier

Gérer plusieurs sous-traitants

Facturation, Bon de Commande, Quitus et Caution Bancaire
Demande d'agrément de sous-traitance

Vérification des documents contractuels (Attestation Légale)
Réunion

10/2018 - 07/2019 :

Assistante Technique chez Qualibat sur Lieusaint

Aide au création de Dossier ( TCE pour GTE ETI PME TPE RGE ou pas)
Facturation

Vérification des dossiers Administratifs et Techniques

(Nouveau ou Renouvellement)

Mise en commission

Mise en relation pour l'audit



Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Suivi facturation

Suivi Garantie Bancaire et caution Bancaire Sous-traitants
Elaboration des DC4 Marché Public

Elaboration des Quitus de paiement

Pointage, CP, RTT du personnel

Organigramme, Trombinoscope de I'équipe

Vérification de documents contractuels (E-attestations)
Gérer le flux financier

Gérer plusieurs sous-traitants

Facturation, Bon de Commande, Quitus et Caution Bancaire
Demande d'agrément de sous-traitance

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport
Voyage


http://www.tcpdf.org

