
Amélie P. - Née en 1980
77500 Chelles
19 ans d'expérience
Réf : 2108251049

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2001 : Bac +2 à Lycée Léonard de Vinci sur Melun
Niveau BTS Comptabilité-Gestion

1998 : Bac à Lycée Joliot Curie sur Dammarie-lès-lys
BAC STT Comptabilité-Gestion

Expériences professionnelles

10/2007 à ce jour :
Manager Banque/Comptable Banque chez Egs sur Neuilly-sur-marne
Manager Banque (Depuis Février 2020)
• Gestion d'équipe (11 personnes)
• Respect des Process du groupe
• Suivi d'un périmètre complet des banques
• Relais entre les clients, l'équipe et la direction
Comptable Banque (Oct. 2015 à Janv. 2020)
• Suivi complet des banques sur les branches INFRA (Route), ENERGIE, CONSTRUCTION
• Saisie encaissements clients, gestions de trésorerie, paiements manuels
• Etablissement et justification des rapprochements bancaires mensuels
• Vérification des campagnes de règlements Fournisseurs
• Mise en place d'évolutions sur Opéris avec la MOA
• Mise en place de process avec le CSP Paie

10/2007 - 05/2013 :
Comptable Trésorerie et Fournisseur chez Eiffage Energie
• Etablissement et justification des rapprochements bancaires mensuels
• Saisie quotidienne des écritures de banque
• Justification des compte 467, 409, 580
• Etablissement des paiements Fournisseurs, ATD, Pensions par chèques, VDOM et VCOM
• Prévision de trésorerie mensuelle
• Saisie des factures fournisseurs
• Traitement des Immobilisations
• Pointage et justif de la balance fournisseurs
• Paiement et vérification de la campagne de règlement
• Traitement quotidienne des relances fournisseurs

10/2006 - 10/2007 :
Assistante commerciale chez Agence Immobilière sur Melun
Gestion des locations, accueil clients, tâches de secrétariat



Accueil clientèle

09/2002 - 09/2006 :
Comptable chez Cabinet D'expertise sur Melun
• Gestion portefeuille clients et conseil clientèle
• Etablissement des déclarations fiscales
• Ecritures de bilan
• Tenue des comptes fournisseurs, clients, compte généraux et saisie des informations

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

• Comptabilité bancaire
• Comptabilité fournisseurs
• Comptabilité clients
• Pointage des comptes
• Management équipe
• Relation clients / fournisseurs

Permis

Permis B
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