
Ghislaine A. - Née en 1977
78320 La Verrière
6 ans d'expérience
Réf : 2109101434

Agent commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

1995 : Bac
BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL - SECRÉTARIAT

Expériences professionnelles

2019 - 05/2021 :
AGENT COMMERCIAL EN IMMOBILIER (STATUT INDÉPENDANT) chez Immojuste sur Le Mesnil Saint Denis
Créer son portefeuille client : prospection téléphonique et physique
Estimation de biens
Rédaction de l'annonce et diffusion sur l'ensemble des plateformes de vente
Visite des biens
Négociation des offres
Suivi du dossier jusqu'à la signature définitive chez le notaire

06/2005 - 01/2019 :
ASSISTANTE FORMATION ET RECRUTEMENT chez Neopost France sur Nanterre
Secrétariat :
Accueil et filtrage téléphonique des appels
Gestion des agendas
Organisation de réunions et des déplacements de la Direction
Organisation de séminaires
Rédaction de comptes-rendus des réunions
Recueil des entretiens annuels des N-1
Recueil et synthèses des demandes de formation
Logistique :
Réservation des salles, des hôtels, des transports
Saisie, contrôle et validation des notes de frais et des factures
Recrutement & Formation :
Rédaction des offres d'emploi
Mise en ligne des offres sur les sites d'emploi
Sourcing et présélection des candidatures
Prévision du budget
Recherche de prestataires de formation et négociation des devis

09/1999 - 06/2005 :
HoTESSE STANDARDISTE chez Neopost France sur Nanterre

09/1995 - 09/1999 :
CHARGÉE DE VENTE PAR CORRESPONDANCE chez Neopost France sur Nanterre



Négociation avec la clientèle
Identification des commandes téléphoniques
Saisie des commandes

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

AGENT COMMERCIAL EN IMMOBILIER/ASSISTANTE FORMATION ET RECRUTEMENT/HoTESSE
STANDARDISTE/CHARGÉE DE VENTE PAR CORRESPONDANCE
Plateforme Elearnis (Évaluations en ligne sous forme de quiz)
Logiciel de formation ADP
Hypervision - ADP Decidium

Permis

Permis B
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