Amandine H. - Née en 2000
59283 Raimbeaucourt

3 ans d'expérience

Réf: 2110181414

Responsable ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac a PPA Lille sur Lille
Bachelor Ressources Humaines

2020 : Bac +2 a Maestris-Lille sur Lille
BTS Support a I'Action Managériale en alternance

2018 : Bac sur Gondecourt
Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion

Expériences professionnelles

09/2020 - 08/2021 :

Assistante chargée des Relations Ecoles chez Sncf- Axe Tgv Nord

Recensement des besoins en alternance

Année +1 ( Etat des lieux des alternants présents, mise en forme des fiches missions, suivi des besoins )
Gestion et suivi des candidatures ( réponses mails aux candidats,réception des documents administratifs,
enquéte administrative)

Gestion et suivi des contrats de travail (suivi des conventions, Suivi des prises de services, des périodes d'essai,
des avenants, envoi des dossiers a 'OPCO)

Gestion et suivi des alternants (suivi et analyse des évaluations)

Organisation et animation des journées d'intégration

Gestion et suivi des stages (convention, suivi des documents administratifs )

09/2018 - 08/2020 :

Assistante de Formation chez Sncf-technicentre Hauts De France
Gestion des inscriptions en formation des agents

Création de session de formation

Gestion des attestations de formations

Archivage

Gestion de l'absentéisme aux formations

Création de plusieurs tableaux de suivis

Gestion des habilitations

Suivi des habilitations

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

RESSOURCES HUMAINES

Permis

Permis B
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