Séverine L. - Née en Avril 1974
62223 Saint-laurent-blangy

19 ans d'expérience

Réf : 2110200757

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

1992 : BEP a Lycée Guy Mollet sur Arras
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

05/2015 - 02/2021 :
Gestionnaire chez Transport Guidez, Monchy Le Preux
Gestion informatique des ordres de transport, suivi administratif des livraisons et relations clients/fournisseurs

07/2013 - 01/2015 :
Aide ménagére chez Adef sur Dainville

2013 -2013:
Aide ménageére chez Adsi sur Saint Nicolas Lez-arras

12/2011 - 03/2013 :
Agent d'entretien sur un chantier en construction chez Norpac (geicq Btp) sur Saint Nicolas Lez-arras

04/2010 - 03/2011 :
Agent non titulaire de la Fonction Publique, agent d'entretien, encadrement d'enfants etrestauration chez Mairie,
Saint Laurent Blangy sur Saint Laurent Blangy

04/2009 - 06/2009 :
Surveillante de nuit chez Association Les Papillons Blancs sur Denain

12/2006 - 12/2008 :
Agent de service hospitalier en bio nettoayge chez Centre Hospitalier sur Arras

04/2006 - 11/2006 :
Agent d'accueil, standardiste chez Mae Du Pas De Calais sur Arras

09/2002 - 04/2005 :
Agent administratif chez La Vie Active, Service Des Tutelles sur Arras

09/2001 - 09/2002 :
Agent administratif chez Greta Artois Ternois sur Arras

09/1999 - 09/2001 :
Agent administratif chez College Marie Curie sur Arras



Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique du public
Gestion des archives

Saisie informatique

Rédaction de divers documents

Saisie comptable

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cinéma, Marche, Décoration
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