Manon G. - Née en 1992
06130 Grasse

1 an d'expérience

Réf: 2110231323

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

2015 : Bac +2 a Esccom sur Cannes
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

2013 : Titre professionnel a Esccom sur Cannes
Titre Professionnel d'Assistant de Comptabilité et d'Administration (Niveau V)

Expériences professionnelles

09/2012 a ce jour :

Secrétaire comptable en alternance chez Mairie De Grasse sur Grasse
Service Eaux et Assainissement

* Facturation

 Gestion des courriers

* Aide aux réponses d'appels d'offres

05/2012 - 06/2012 :

Secrétaire stagiaire - Service des Batiments Communaux chez Mairie De Grasse sur Grasse
Gestion du standard

* Gestion des rendez-vous

05/2011 - 06/2011 :
Secrétaire stagiaire - Service des Formalités Administratives chez Mairie De Grasse sur Grasse
Gestion des dossiers administratifs (carte d'identité, passeport, acte de naissance et acte de déces)

03/2010 - 06/2010 :
Secrétaire stagiaire - Service des Formalités Administratives chez Mairie De Grasse sur Grasse

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

- Ecritures comptables
[1- Déclaration de TVA
- Rapprochement bancaire



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pétisseries, voyages ...
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