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Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2012 : Bac +2
BTS (Brevet de Technicien Supérieur) Comptabilité et Gestion des Organisations

2009 : Bac
Baccalauréat STG (science et technologie de la gestion) option Comptabilité et Finances des Entreprises

Expériences professionnelles

2011 - 2011 :
Aide comptable chez Tempo Action sur Les Mureaux

2011 - 2011 :
Aide comptable chez Intermarché Sa Marsalam sur Argenteuil
Travaux d'écriture
- Lettrage fichiers, bordereaux, journaux et livres comptable
- La gestion des factures
- comptabilité fournisseur
-Comptabilité client
- Les déclarations de Tva
- Rapprochement bancaire
- Relance Téléphonique & écrit
- Secrétariat, classement, archivage, appel téléphonique
- Les Règlements des factures

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

-	Classement
-	Calcul des déclarations  fiscales
-	Contrôler et enregistrer les recettes de l’entreprise
-	Gestion d’impayés
-	Gestion des litiges



-	Procéder à la gestion de portefeuille de dossier clients
-	Rapprochement bancaire
-	Relance Téléphonique &amp; écrit 
-	Remise à l’encaissement 
-	Saisie des factures et des règlements 
-	Intervient dans plusieurs domaines comptables : analytique, client, fournisseurs, générale

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture (journaux)
Sport (athlétisme)
Activités culturelles (histoire, reportage, Cuisine)
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