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Aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2009 : Bac +2
Niveau BTS - Comptabilité et Gestion des Organisations

2006 : Bac
Baccalauréat Science Technologique et tertiaire
Option : Comptabilité-Gestion

2004 : BEP
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

2009 - 2010 :
Animatrice - Chargée de suivi éducatif chez Mairie - Mantes La Jolie sur Mantes La Jolie

2007 - 2007 :
Aide comptable chez Trésorerie Municipale sur Mantes La Jolie
Préparation de l'actif de l'hôpital de Mantes (François QUESNAY)

2007 - 2007 :
Aide comptable chez Société De Transport A.t.a Ile-de-france sur Mantes La Jolie

2003 - 2003 :
Aide comptable chez Pharmacie Maktane sur Mantes La Jolie

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

-	Classement de documents (factures, mandats…)
-	Rédaction courrier fournisseurs
-	Lettrage des comptes 



-	Relances clients (téléphone et courrier)
-	Etablissement de fiches commandes
-	Etablissement de factures
-	Vérifications de bons de livraison et de factures
-	Rectification de documents	
-	Suivi trésorerie
-	Saisie des écritures comptables 
-	Rapprochements bancaires
-	Remise de chèques
-	Comptabilisation des achats, des ventes
- Encaissement et enregistrement des paiements
-	Clôture des exercices

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport, lecture, Baby-sitting
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