Axelle B. - Née en 1984
35530 Servon-sur-vilaine
13 ans d'expérience
Réf: 2111161214

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bretagne, dans I'Administration et juridique.

Formations

2007 : Bac +2 a Lycée Silvia Montfort sur Luisant
BTS Comptabilité Gestion des Organisations

2004 : Bac a Lycée Silvia Montfort sur Luisant
BAC STT Comptabilité Gestion

Expériences professionnelles

04/2011 a ce jour :
Assistante comptable chez Bnc - Fiducial Expertise (cabinet Comptable) sur Cesson Sévigné

2011 acejour:
Activité d'auto entrepreneur (couture) chez Mademoix'elle

11/2008 - 10/2010 :

Comptable fournisseurs chez Antargaz sur Vern Sur Seiche

Saisie de factures achats, réglements factures fournisseurs par chéques ou virements, facturation clients, états
de rapprochements, enregistrement de traites, encaissements des chéques, réalisations de tableaux
dynamiques croisés, charges constatées d'avance, factures non parvenues, saisies notes des frais, bilans

07/2008 - 09/2008 :
Aide comptable chez Districenter sur Saint Aubin Du Cormier
Saisie de factures d'achats

11/2007 - 04/2008 :
Assistante comptable chez Bnc - Fiducial Expertise (cabinet Comptable) sur Chartres
Saisie d'écritures comptables, état de rapprochement, lettrage, déclarations de TVA

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Administratives :

-Gestion du courrier

-Classement et archivage de documents

-Accueil physique et téléphonique (prises de rendez-vous)



-Saisie de courrier
-Etablissement de tableaux de suivi

Comptables :

-Tenue de la comptabilité des professions libérales, des SCI, des SCM (saisi de la banque, opérations diverses,
caisse)

-Préparation des dossiers de travail ainsi que I'établissements des déclarations 2035 (BNC), 2072 (SCl), 2036
(SCM)

-Préparation des déclarations d'impéts sur le revenu (2042)

-Etablissement des déclarations sociales des indépendants

-Etablissement des déclarations de TVA mensuelle

-Saisie d’écritures comptables, état de rapprochement, lettrage, déclarations de TVA
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