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Assistant comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2012 : Bac +3 sur Orléans
Licence 3 Economie Gestion option finance (suivi)

2007 : Bac
Obtention du Baccalauréat Sciences Technologiques et Industrielles option génie électrotechnique 

Expériences professionnelles

2012 - 2013 :
Assistant comptable chez Coficore Société D'expertise Comptable sur Paris
Enregistrement comptable, comptabilisation de factures, l'élaboration de déclaration de TVA, rapprochements
bancaires, pointage et archivage des documents traités

2011 - 2011 :
Assistant comptable stagiaire chez Nice Optik Technologie sur Bry-sur-marne
Gestion du fonctionnement des approvisionnements, accueil téléphonique, facturation, suivi reglements clients
fournisseurs

2008 - 2008 :
Secrétaire médical chez Cabinet Max Casimir
_ Accueil physique et téléphonique des patients
_ Secrétariat général (réception, planning, gestion des dossiers...)

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Secrétariat général (réception, planning, gestion des dossiers...)
Enregistrement comptable, comptabilisation de factures, l'élaboration de déclaration de TVA, rapprochements
bancaires, pointage et archivage des documents traités

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Sport, Jeux-vidéo, Cinéma, Lecture, Musique, Economie
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