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Assistante technique du bâtiment

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011 : Formation à CAO CONSEIL
Dessin DAO 2D Turbocad

2010 : Formation sur Schuco
Formation interne SCAL (Logiciel de débit)

2009 : Bac +2 à CCI MONTAUBAN
Formation qualifiante Assistante Commerciale et de Gestion - Niveau BTS Bureautique, Organisation
administrative, Techniques de ventes, Communication commerciale.

2004 : Formation à Armée de Terre
Formation militaire initiale. Radiographiste

2003 : Bac à Lycée GF sur Foix
BACCALAUREAT STT. Action et Communication Commerciale

Expériences professionnelles

2009 - 2012 :
Assistante technique/commerciale chez Tgm
• Veille et constitution des dossiers de réponse aux appels d'offres ( DC1/2, Mémoire technique, PPSPS...)
• Elaboration des documents techniques en cours de chantier ( Carnet de réservations, détails des menuiseries,
dessins techniques DAO (Turbocad)
• Devis (PROGES), accueil commercial, relances clientèle

2003 - 2008 :
Opératrice Radiographiste spécialisée en langage Morse chez Armée De Terre
• Encadrement d'une équipe de 2 à 4 personnes
• Gestion de transmissions internes Secret-défense

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

• Analyse et étude des dossiers d’appels d’offres
• Conception et actualisation des outils de suivi d’activité
• Assistance du conducteur de travaux sur chantier



• Méthode de classement et d’archivage
• Réception et renseignement de la clientèle
• Encadrement d’une équipe de 2 à 4 personnes
• Chiffrage à l’aide de l’outil informatique

Permis

Permis BPermis C

Centres d'intérêts

Aide humanitaire au cours de missions en Côte D'ivoire et en Ex-Yougoslavie
Loisirs : Lecture de romans Policiers (Harlan Coben), Films d’épouvante, ésotériques. Les Arts (la peinture, le
dessin, le cinéma), L’escalade et le running
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