Héléne H. - Née en Juin 1987
95540 Méry-sur-oise

1 an d'expérience

Réf : 2112091507

Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2008 : BEP a Ecole MARCEL LAMY sur Paris
Brevet Professionnel d'Esthétique Cosmétique

2006 : CAP a Ecole FRANCOISE MORICE sur Paris
CAP d'Esthétique Cosmétique

2005 : Bac a Lycée LE BON SAUVEUR sur Vésinet
Baccalauréat général

Expériences professionnelles

08/2011 - 12/2012 :
Secrétaire chez Ecm, Entreprise Du Batiment sur Sartrouville

2009 - 2011 :
Secrétaire chez Beauty Success sur Rambouillet

11/2008 - 03/2009 :
Secrétaire chez Marionnaud sur Houilles

11/2006 - 08/2008 :
Esthéticienne chez Institut Delicate Essence

12/2005 :
Stage parfumerie chez Nocibe
Vente, conseil parfums : femmes, hommes, Enfants

04/2004 - 02/2005 :
Stage chez Institut Pascaline
Observation, pratique des différentes prestations (marque GUINOT)

11/2001 :
Stage chez Chanel sur Paris

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Accueil, saisie comptabilité, relance client, gestion des appels téléphoniques, saisies des devis et factures clients,
suivies des chantiers

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Danse, mode, arts plastiques, cinéma
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