
Penda D. - Née en 1982
78680 Epone
6 ans d'expérience
Réf : 2201051400

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2007 : Bac +2 à IFA de Rambouillet sur Rambouillet
Niveau BTS CGO

2005 : Bac Pro à IFA du Mantois sur Mantois
BAC PRO Secrétariat

2000 : BEP à Lycée Van Gogh
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

11/2012 - 02/2013 :
Secrétaire - Comptable Fournisseurs chez Electrofluid sur Orgeval

10/2012 - 11/2012 :
Comptable Fournisseurs chez Lidl sur Chanteloup Les Vignes

02/2012 :
Comptable Générale chez Lf Import sur Ecquevilly

01/2012 - 10/2012 :
Comptable Fournisseurs - Bailleurs chez Réseau Club Bouygues Télécom sur Vélizy

04/2011 - 06/2011 :
Assistante juridique et comptable chez Cabinet Ncjl sur Epone

09/2009 - 01/2010 :
Adjoint administratif (secrétaire compta) chez Communauté Agglomération sur Saint Quentin En Yvelines

04/2009 - 07/2009 :
Assistante Administrative et Comptable chez Cabinet Expertise Comptable sur La Verriere

01/2009 - 02/2009 :
Comptable chez Théâtre De Sartrouville sur Sartrouville

11/2008 - 12/2008 :
Aide Comptable chez Fedex sur Gennevilliers

2005 - 2007 :
Gestionnaire Comptable chez Renault sur Boulogne Billancourt



2003 - 2003 :
Secrétaire Comptable chez Société Ami2s sur Poissy

2003 - 2003 :
Aide Comptable chez Cabinet Comptable sur Mantes La Jolie

10/2002 - 02/2003 :
Secrétaire du service technique chez Mairie D'Épône sur Épône

2001 - 2001 :
Vendeuse en parapharmacie chez Parashop sur Paris

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage, Sap

Atouts et compétences

Comptabilité	
Saisie, enregistrement factures/Trésorerie, Rapprochements /Bancaires/Bilan, opérations d'inventaire/Comptabilité
des sociétés/Tableaux de financement 
Contrôle de gestion
analyse des coûts /gestion budgétaire/mode de financement/choix d'investissement/gestion des ressources
d'information
Fiscalité
T.VA/Catégorie I.R/Impôt sur les Sociétés
Juridique
Dossier d'approbation des comptes annuels/Contrat de travail /Création- Cession Liquidation
Paie/Saisie variable - Suivi administratif

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

-Bénévolat. Secrétaire général d'une association franco-sénégalaise d'Entraide (ARDF/ATM)
-Lecture (romans, presses), voyages, sport (VTT et Basket)
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