Pauline B. - Né en 1998
06220 Golfe-juan

4 ans d'expérience

Réf : 2204141428

Gestionnaire locative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans I'lmmobilier.

Formations

2019 : Bac +5 a Ecole ILEC sur Cannes
Bachelor Investissements Immobiliers

2018 : Bac +2 a Ecole Montplaisir sur Valence
BTS Professions Immobilieres

2016 : Bac a Lycée Albert Triboulet sur Romans
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles

11/2020 a ce jour :

Assistante de gestion locative chez Cabinet Jean-jacques Champion sur Cannes
Gestion des appels, traitement des mails

Gestion courante des locations

Rédaction des baux et mandats

Tenue du registre des mandats

Comptabilité mandants et locataires

Soutien commercial

10/2019 - 11/2020 :

Gestionnaire locative et assistante transaction chez M&c International sur Antibes
- Rédaction annonces commerciales et fiches vitrines

- Visites des biens en commercialisation

- Renseignement des fiches clients

-Encaissements des loyers et réglement des factures

- Quittancement locataires

- Paiement des propriétaires et édition des relevés de gérance

11/2016 - 06/2018 :
Assistante de direction en alternance - Immobilier de luxe chez Henry's Real Estate sur Valence

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences




Gestionnaire locative

- Maitrise des logiciels immobiliers I1SIS et GIMINI
- Comptabilité gestion locative

- Organisation, autonomie, gestion du temps

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport
Voyages
Décoration
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