
Emeline F. - Née en Juillet 1987
95600 Eaubonne
10 ans d'expérience
Réf : 2204231019

Assistante achat et administrative/assistante
d'exploitation/gestionnaire de parc

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2010 : Bac +2 à Notre Dame de Bury sur Margency
BTS Commerce International

2007 : Bac à Lycée Jean Monnet sur Franconville
Baccalauréat STG
Spécialité mercatique

Expériences professionnelles

2014 à ce jour :
Gestionnaire de parc chez Steeltrack sur Levallois
Toujours sous VTG, je suis en prêt de personnel pour Steeltrack. Je fais de la gestion et suivi des trafics. Ainsi
que la gestion des avaries. Je m'occupe aussi de la refacturation des loyers, avaries, de l'administratif et un peu
de comptabilité

2011 - 2014 :
Assistante d'exploitation chez Vtg Rl France sur Paris
Gestion du parc et gestion des wagons en ateliers et réformés. Elaboration des factures de location

2011 - 2011 :
Opératrice téléphonique chez Bsh sur St Ouen
Prise des appels des clients et gestion des plans de tournées des techniciens

2010 - 2010 :
Assistante achat et administrative chez Ogf sur Paris
Utilisation d'Excel (tableaux croisés, graphiques statistiques, formules) pour tenir à jours la liste des agences,
contrôler la fréquence de passage des femmes de ménages et le suivi des dossiers pour les prestations de
ménage et pour les chauffages et climatisations de tous les sites, Word (insertion images, formes, graphiques
tableaux) pour les publipostages et Power Point (masque, insertion images, formes, minutage du diaporama,
insertion d'animations).

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Assistante achat et administrative/Assistante d’exploitation/Gestionnaire de parc

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Je suis une rôliste depuis plusieurs années. J’aime beaucoup la mythologie grecque et egyptienne
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