
Mélissa B. - Née en 2000
27000 Evreux
3 ans d'expérience
Réf : 2205220927

Assistante gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Haute Normandie, dans l'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +2 à ILEC Nice sur Nice
BTS GPME

2018 : Bac à Don Bosco sur Nice
Baccalauréat ES

Expériences professionnelles

2021 - 2022 :
Employée polyvalente chez Restaurant Planète Mars sur Evreux
• Accueil des clients
• Prise de commandes
• Cuisine
• Entretien des locaux

2020 - 2021 :
Assistante gestionnaire en immobilier chez Deportu Immobilier sur Nice
Alternance
• Accueil des clients
• Standard téléphonique
• Gestion des mails
• Relation fournisseurs
• Saisie comptable

2018 - 2020 :
Employée polyvalente chez Supermarché Casino sur Nice
Emploi étudiant
• Relation client
• Mise en rayon, étiquetage
• Caisse

2017 - 2017 :
Stagiaire chez Avocats Unijuris sur Nice
•Rangement de dossiers
•Recherche de documentation
•Assistance aux différents avocats du cabinet



Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

• Accueil des clients
• Standard téléphonique
• Gestion des mails
• Relation fournisseurs
• Saisie comptable

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Art : Littérature, peinture
Sport : Pratique et compétition
Jeux vidéos Pratique, presse et
compétition
Musique
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