
Née en Décembre 1971
93160 Noisy-le-grand
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2205251353

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2000 : Diplôme
Formation WORD ET EXCEL Perfectionnement niveau utilisateur avancé

2000 : Diplôme
Progiciel OXYGENE Comptabilité Clients Fournisseurs

2000 : Diplôme
Webmaster Création site internet, base Frontpage

1994 : Bac +2
BTS Action Commerciale

1990 : Bac
Baccalauréat G1 (Techniques administratives)

Expériences professionnelles

2006 à ce jour :
Assistante commerciale chez Systeme Uv France sur Vincennes
Suivi de chantiers, assistante commerciale, suivi comptable, secrétariat classique et technique, suivi
contentieux, appels d'offres marchés publics et privés

2004 - 2006 :
Assistante commerciale chez Sté Dubos Verger sur Chennevières Sur Marne
Secrétariat, accueil clientèle magasin, phoning, mailing, réalisation de devis entreprises et particuliers, planning
techniciens, gestion de caisse

2003 - 2003 :
Assistante commerciale chez Ets Heig sur Lognes
Vente aux entreprises de contrats en alternance pour étudiants

1994 - 2000 :
Assistante commerciale chez Sté E.b (etanchéité Bardage)
Suivi de chantiers, assistante commerciale, suivi comptable, secrétariat classique et technique, suivi
contentieux, appels d'offres marchés publics et privés

1992 - 1993 :



Assistante commerciale chez Sté Ecd (fabrication Et Commercialisation De Badges événementiels)
Phoning, mailing, réalisation de documents marketings.

1992 - 1992 :
Emplois saisonniers chez Bnp, Auchan, Okaidi, Pomme De Pain

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assistante de direction, assistante commerciale, assistante comptable, suivi de contentieux, secrétariat classique et
technique

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Cuisine, Musique
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