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Gestionnaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2015 : BEP
Brevet Technique D'étude Supérieur Assistante Manager

2013 : Bac
Baccalauréat Accueil Relation Clients et Usagers

Expériences professionnelles

2019 - 2022 :
Gestionnaire de Marché à bon de commande et Contrat de maintenance chez Atelier Des Compagnons sur
Emerainville
▪ Gestion et développement commercial du marché
▪ Propositions commerciales et suivi auprès des clients
▪ Interlocutrice principale des clients
▪ Réalisation de chiffrages travaux BPU et Hors BPU dans le cadre des Marchés à bons de commandes
(plomberie, maçonnerie)
▪ Gestion des besoins humains et matériels pour les chantiers
▪ Garante du suivi des travaux réalisés et de leurs adéquations avec les demandes clients
▪ Suivi budgétaire et la rentabilité des affaires
▪ Gestion des prestations de service des sous-traitants (Négociation de prix, calcul de rentabilité, contrôle après
réalisation des interventions)
▪ Gestion et suivi des contrats de maintenance en CVC et Traitement de eaux (proposition de contrat et
d'avenant aux clients, facturation, devis)
▪ Etablir et transmettre des rapports d'activités

2018 - 2019 :
Gestionnaire de contrat de Maintenance chez Coriance sur Emerainville
▪ Gestion des plannings d'interventions des Techniciens chauffagistes et des sous-traitants
▪ Planification et organisation des interventions de dépannages et des chantiers
▪ Garante du suivi, du contrôle et ainsi de la bonne réalisation des travaux
▪ Consultation et négociations avec les fournisseurs et les sous-traitants
▪ Gestion des prestations des sous-traitants (Négociation de prix, ajustement des prix, calcul de rentabilité,
contrôle conformité des travaux)
▪ Interlocutrice des acteurs des projets (les Techniciens de l'Agence d'exploitation, les prestataires, les Services
Techniques et les clients)

2018 - 2018 :
Assistante Exploitation chez Absa Christal sur Neuilly Plaisance
Gestion du portefeuille Client Administrateurs des Biens Immobiliers (suivi des contrats, mise à jour des



informations, Création de fiche Client)
▪ Gestion de planification d'intervention des Techniciens Hygiénistes
▪ Facturation, Proposition de contrats

2016 - 2018 :
Gestionnaire de contrat et de planification chez Nantaise Des Eaux sur Le Blanc Mesnil
Gestion d'un portefeuille client (Facturation, réalisation de contrats, devis)
▪ Gestion et confirmation des Rendez-vous auprès des clients
▪ Gestion des Plannings d'interventions des Techniciens
▪ Constitution de dossier travaux en lien avec le responsable des travaux

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Gestionnaire de contrat et de planification/Assistante Exploitation/Gestionnaire de contrat de
Maintenance/Gestionnaire de Marché à bon de commande et Contrat de maintenance

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lire, sorties culturelles, cinéma
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