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Hôtesse d'accueil / standardiste / gestionnaire locatif / secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

09/2021 : Bac +2 à IUT Champs-sur-Marne
DUT Génie civil - Construction durable

07/2017 : Bac Scientifique à Lycée Gustave Eiffel sur Cachan

Expériences professionnelles

08/2022 à ce jour :
Assistante de production chez Batiss sur Batiss
Rédaction de devis, suivi financier, standard téléphonique

03/2022 :
Gestionnaire locatif chez Consulting Fiscal sur Saint-maur-des-fossés
Mise en location, gestion des demandes des locataires, relai entre locataires et propriétaires, organisation de
visites

11/2021 - 2022 :
Assistante technique en maintenance immobilière chez Université Panthéon Assas sur Paris 
Rédaction de marchés publics, rédaction de bons de commande, appel d'entreprises pour répondre aux besoins

04/2020 - 08/2020 :
Hôtesse d'accueil chez Disneyland Paris sur Chessy
Standardiste, accueil des clients, conciergerie

Langues

Italien (Oral : notions / Ecrit : ), Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : ), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : )

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

Grande capacité d'adaptation



Sens des responsabilités
Sens de l'organisation
Autonome

Centres d'intérêts

Apprendre de nouvelles langues Je suis actuellement en train d'apprendre l'italien
Voyages seule Je suis partie plusieurs fois seule en voyage en France
Lecture J'ai une bibliothèque remplie
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