
Mary C. - Né en 1991
44500 La Baule-escoublac
11 ans d'expérience
Réf : 2207141653

Assistante commerciale / assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans les Services commerciaux.

Formations

2012 : Bac +2
BTS Assistante de Gestion

2009 : Bac
Baccalauréat comptabilité

Expériences professionnelles

2015 - 2022 :
Assistante Commerciale chez Everest (travaux Acrobatiques) sur Lyon
- Traitement des demandes de devis jusqu'à la facturation,
- Assurer l'interface entre les clients et les commerciaux.
- Traitement des coupures d'antennes,
- Traitement des autorisations de voiries,
- Gérer l'accueil des nouveaux arrivants,
- Mise à jour du planning d'intervention,
- Appels d'offres: partie administrative,
- Mise à jour de la base de données clients,
- Secrétariat divers

2012 - 2014 :
Assistante Administrative Travaux chez Chausport
- Réception des demandes de maintenance des magasins,
- Organisation des interventions,
- Gestion planning et congès,
- Assurer la facturation,
- Gestion des stocks

2010 - 2012 :
Assistante de Gestion chez Descampiaux Dudicourt (agence Immobilière) sur Lille
- Assurer le suivi des demandes d'interventions,
- Gérer les plannings des commerciaux,
- Réaliser la facturation et en assurer leur suivi,
- Gérer les publicités

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Assistante Commerciale/Assistante de Gestion

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Escalade, via ferrata, endurance
Voyages culturels et découverte
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