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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2013 : Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur CGO (Comptabilité et Gestion des Organisations)

2011 : Bac
Baccalauréat STG (Sciences et Technologies de la gestion spécialité : comptabilité et Finance des Entreprises)

Expériences professionnelles

2017 à ce jour :
Gestionnaire locatif chez Agence Guy Hoquet sur Chelles
Gestion location, Responssable location

2013 - 2017 :
Collaborateur Comptable chez Cabinet Geslin sur Gagny

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : avancé), Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Rh Paie, Ciel

Atouts et compétences

Comptabilité : Saisie des factures, Rapprochements bancaires, saisie des OD de paies, lettrages, gestion clients et
fournisseurs,  immobilisations.

Déclaration Fiscal : Tva Ca 3 et Ca 12, IS.

Déclaration Social : Élaboration des paies, solde de tout compte, attestation ASSEDIC, DUCS trimestrielle ou
mensuelle (toutes caisses),  DPAE, Certificat de travail, attestation d’arrêt maladie, contrat de travail.

GESTION LOCATIVE : Quittancement, relance courrier et téléphone, comparatif sedl, création clients, tout travaux
administratifs ….

LOCATION : Développement  du portefeuille, accueil  clients physique et téléphonique, programmation rdv et



programme du jour, visites, constitution dossiers locataires jusqu’à la signature du bail ….

Permis

Permis B
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