Tania T. - Né en 2003
34000 Montpellier
1 an d'expérience
Réf : 2208161246

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en Nouvelle-Aquitaine, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 a ESICAD
BTS Comptabilité Gestion

2021 : Bac Pro a Lycée Gaston Darboux
BAC PRO Gestion administration

Expériences professionnelles

05/2022 - 06/2022 :

Stagiaire comptable chez K2 Auto Citroén
Classement dossiers

Controle des montants facturés (BC/FAC)
Réalisation des paiements

Collecte des factures et recus de paiement
Rapprochement des comptes

Saisie des factures

Relance clients

Déclaration TVA

03/2021 - 04/2021 :

Stagiaire comptable chez K2 Auto Citroén
Classement dossiers

Controle des montants facturés (BC/FAC)
Réalisation des paiements

Collecte des factures et recus de paiement
Rapprochement des comptes

Saisie des factures

Relance clients

Déclaration TVA

11/2020 - 12/2020 :

Stagiaire comptable chez K2 Auto Citroén
Classement dossiers

Controle des montants facturés (BC/FAC)
Réalisation des paiements

Collecte des factures et recus de paiement
Rapprochement des comptes

Saisie des factures

Relance clients



Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Classement et archivage
Saisie et lettrage
Rapprochements bancaires
Gestion administrative
Facturation

Déclaration TVA

Permis

Permis B
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