
Manon J. - Née en 1995
27190 Ormes
4 ans d'expérience
Réf : 2208301211

Conseillère clientèle / assistant de manager / responsable administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans l'Administration et juridique.

Formations

2019 : Bac +2 à Lycée Notre Dame sur Guingamp
BTS Assistant de Manager

2017 : Bac +2 à ESUP sur Rennes
BTS Professions Immobilières

2016 : Bac à Lycée Félix le Dantec sur Lannion
Baccalauréat Littéraire spécialité Anglais Renforcé

2013 : Bac Pro à Lycée Saint Joseph Bossuet sur Lannion
Baccalauréat Professionnel Cuisine

Expériences professionnelles

2021 - 2021 :
Conseillère clientèle particulier chez Crédit Agricole Normandie-seine sur Conches En Ouche

2020 - 2021 :
Responsable du pôle administratif chez Automobiles De La Madeleine, Opel sur Evreux

2019 - 2020 :
Réceptionniste chez Hôtel Mercure**** sur Val De Reuil

2018 - 2018 :
Stagiaire réceptionniste chez Club Belambra Le Castel Sainte-anne sur Tregastel

2018 - 2018 :
Stagiaire assistante chez Agence D'intérim Actual sur Evreux

2017 - 2019 :
Hôtesse de caisse chez Mr Bricolage sur Lannion

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique
 ▪ prise de rendez-vous/réservations 



▪ check-in/check-out 
▪ devis 
▪ préparation des OR 
▪ facturation 
▪ immatriculation 
▪ gestion des véhicules en stock
 ▪ formation des stagiaires et nouveaux arrivants au pôle
 ▪ gestion du planning du pôle 

Permis

Permis B
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