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Gestionnaire de facturation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +5 à ESG FINANCE sur Paris
Bachelor Finance
Le Bachelor Finance permet d'acquérir les fondamentaux de la gestion d'entreprise. On se spécialise de
manière progressive dans les différents domaines de la finance dès la 1ère année, et on choisit une dominante
finance ou gestion à partir du 2ème semestre de la 2ème année

2019 : Bac à ECOLE PRIVÉE LAIQUE LES PEDAGOGUES PRESTIGE sur Dakar, Senegal
Baccalauréat

2019 : Diplôme à Institut Professionnelle de Formation sur Dakar, Senegal
Formation Anglais Professionnel

2015 : Diplôme à DAKAR ENGLISH LANGUAGE CENTER, Senegal
Formation Anglais ( Grande Vacance )

Expériences professionnelles

07/2021 - 09/2021 :
Stage en comptabilité chez Fortunes Capital sur Dakar, Senegal
Saisi de la comptabilité
Rapprochement bancaire
Facturation des ventes des terrains
Calcul des primes des commerciaux
Établissement des feuilles de suivi des paiements pour les prestataires
Faire l'inventaire des chantier
Etablir les bon de commandes et les les autorisations de paiements
Faire des bordereaux de versement
Aller en mission d'audit

05/2020 - 08/2020 :
Stagiaire Assistante Cabinet d'avocat chez Cabinet Maitre Assane Dioma Ndiaye sur Dakar, Senegal
Accueillir les clients aussi bien physiquement qu'au téléphone.
Gérer le courrier
Gérer l'agenda et les rendez-vous
Se charger de la facturation
Classer les dossiers juridique
Accomplir les petites démarches administratives

Langues



Turc (Oral : bonnes notions / Ecrit : débutant)

Atouts et compétences

comptabilité/gestion de facturation

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Bénévolat, Voyages, Musique, Babysitting
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