
Annick B. - Née en Janvier 1965
27000 Evreux
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2210241248

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans l'Administration et juridique.

Formations

1984 : Bac à Lycée Jean MERMOZ sur Montpellier
BAC F8

1982 : BEP à LEP La COLLINE sur Montpellier
BEP Sanitaire

Expériences professionnelles

05/2022 - 2022 :
Assistante administrative chez Adaea sur Évreux
Accueil téléphonique et physique des majeurs protégés
Réception et distribution du courrier
Interface entre les mandataires et les majeurs protégés
Scan, indexation et distribution du courrier à chaque personne concernée

2021 - 2022 :
ASSISTANTE POLYVALENTE chez Abri Ressourcerie sur Evreux
Accueil téléphonique
Gestion du planning
interface entre les clients et les chauffeurs

2004 - 2009 :
COMMERCIALE chez Citroen sur Pontoise
Conseils, ventes et livraison de véhicules au client
Réalisation de crédit à la demande du client
Suivi des garagistes dépositaires de la marque

2000 - 2004 :
TECHNICO-COMMERCIALE chez Metropole Paris sur Paris
Gestion des signalétiques et panneaux publicitaires (logo, couleurs)
Suivi commercial et technique

1994 - 2000 :
RESPONSABLE COMMERCIALE DE SECTEUR chez Raja sur Roissy En France
Suivi des clients Grands Comptes
Négociations de prix annuels
Participation annuelle au salon de l'emballage



1989 - 1994 :
ASSISTANTE COMMERCIALE Grands Comptes chez Raja sur Roissy En France
Accueil téléphonique, secrétariat et gestion des RDV
Prise des commandes, négociation de grandes quantités ponctuelles
Suivi des négociations du responsable de secteur

1986 - 1989 :
SECRETAIRE MEDICALE chez Scp Fleury Simon Allergologues sur Enghien Les Bains
Prise de RDV patients et laboratoires
Gestion des planning
Gestion de la comptabilité
Organisation de conventions et colloques entre Établissements Thermaux et praticiens

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

- Prise de rendez-vous (téléphonique et physique)
- Gestion des plannings

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Moto
voyages
plongée sous marine
histoire
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