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Réf : 2211151607

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Diplôme
Formation AFEC

1998 : CAP
CAP Coiffure

Expériences professionnelles

06/2022 à ce jour :
Aide comptable chez Société Gauthier

2016 - 2021 :
Secrétaire comptable chez Agencements Vannier (menuiserie)

2012 - 2016 :
Coiffeuse à domicile

2009 - 2011 :
Conductrice de ligne chez Shiseido/servier

2007 - 2008 :
Conditionneuse chez Christian Dior

1995 - 2006 :
Coiffeuse Hair Style/ Mise en Scène

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

 Assurer les travaux courants de secrétariat et assister une équipe:
 Saisir des documents administratifs
 DOE
 Réaliser le traitement administratif des diverses fonction de l'entreprise
 Établir factures et devis
 Prise en charge de litiges
 Effectuer les relances clients
 Enregistrer des opérations comptables



 Établir des déclarations de TVA
 Établir des rapprochements bancaires
 Saisie des variables de paie

Permis

Permis B
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