Betty M. - Née en 1993
93300 Aubervilliers

1 an d'expérience

Réf : 2211270730

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2011 : Bac Pro a Lycée Georges Brassens sur Villepinte
Baccalauréat Professionnel Secrétariat

2007 : Brevet
B2l (Brevet informatique)

Expériences professionnelles

11/2010 - 12/2010 :
Secrétaire Comptable chez Cabinet In Extenso sur Aulnay Sous Bois

05/2010 - 06/2010 :
Secrétaire chez La Boutique Club Emploi sur Tremblay En France

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

00 Secrétariat

[DCommunication orale et écrite

[1Gestion des dossiers des clients, des fournisseurs et du personnel
[Classement et archivage des dossiers

[UFrappe de documents: courriers, tableaux

00 Comptabilité

[ Opérations en relation avec I'administration fiscale
JComptabilisation de la paie

[0Comptabilité des opérations courantes

[JRévision des comptes

Préparation des situations intermédiaires et du bilan
Suivi de ka trésorerie, tableaux de bord

[Tableaux de bord de suivi d’activité, budgets
Déclarations de TVA



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

[Sorties [J Voyages [ Musique
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