
Laëtitia O. - Née en 1996
78960 Voisins-le-bretonneux
5 ans d'expérience
Réf : 2211290849

Gestionnaire administrative / assistante commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2016 : Bac +2 à Lycée Notre Dame de Grandchamp sur Versailles
BTS MUC - Management des Unités Commerciales

2014 : Bac Pro à Lycée Jacques Prévert sur Versailles
BAC Professionnel commerce

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Assistante commerciale chez Chastagner Location sur Trappes
� Réception des appels téléphonique
� Création de comptes clients
� Création de dossiers commerciaux, création de devis, réservation matériel, contrats et retours matériels
� Facturation & Relance
� Commandes

2018 - 2022 :
Gestionnaire administrative & conseillère - Soigneuse animalère chez Truffaut sur Plaisir
Gestions administratives
� fiches de renseignements, envoi des ICAD, traçabilité des animaux, suivi alimentaire, tenue des registres des
entrées et sorties, fiches de soins, archivages, etc
Conseillère - Soigneuse animalière
� Accueil des clients
� Ventes & conseils sur les produits
� Entretien des cages et des animaux

2016 - 2017 :
Vendeuse et conseillère chez Zadic Et Voltaire sur Le Chesnay
� Réalisation de challenges et objectifs
� Merchandising
� Mise en place d'offres commerciales

2016 - 2016 :
Vendeuse chez Printemps sur Le Chesnay
� Organisation des espaces de ventes
� Réalisation du chiffres d'affaires
� Vente et conseils sur les vêtements et accessoires



Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Gestionnaire administrative/Assistante commercial

Permis

Permis B
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