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Assistante promotion immobilière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans l'Immobilier.

Formations

2021 : Bac +2 à INSTITUT CARREL sur Lyon
BTS professions immobilières

2019 : Bac à LYCEE SAINT MARC sur Lyon
BAC professionnel gestion administration

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Chargée d'accueil en banque chez CrÉdit Mutuel sur Lyon

2022 - 2022 :
Chargée d'accueil en banque chez Caisse D'epargne sur Lyon
accueil de la clientèle et gestion des opérations courantes de guichet

2022 - 2022 :
Assistante promotion immobilière chez Patrimoine Avenue sur Lyon
gestion de l'accueil et du secrétariat
effectuer le suivi administratif, commercial et technique des programmes de logements
gérer les appels de fonds et les contrats de réservations des acquéreurs
suivi des actes de vente avec la mise en place des rendez-vous signature notaires
effectuer et organiser le suivi des travaux modificatifs acquéreurs
établir les commandes et marchés entreprises (ordre de service des entreprises, suivi des procès verbaux de
chantier et rédaction des comptes rendus, suivi des paiements)
préparer les livraisons acquéreurs

2021 - 2021 :
Stage transaction immobilière chez Pietrapolis sur Lyon
estimation, visites, pige, veille commerciales et concurrentielle, compromis

2021 - 2021 :
Assistante de gestion chez Foncia sur Lyon
enquêtes de solvabilités, prise de RDV EDLE, rédaction des baux

2020 - 2020 :
Stage transaction immobilière chez Guy Hoquet L Immobilier sur Villeurbanne
Transaction et location



participation aux rendez-vous d'estimations, rendus d'estimations, visites de biens, signature d'offre, prospection
(location), mailing (transaction), relance téléphonique

2020 - 2020 :
Stage en régie immobilière chez Regie Mitanchet sur Lyon
Gestion locative et syndic

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assistante promotion immobilière/Chargée d’accueil en banque

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

équitation depuis mon plus jeune âge, je suis passionnée 
Fitness
Crossfit
Randonnée
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