
Isabelle C. - Née en 1987
77126 Châtenay-sur-seine
11 ans d'expérience
Réf : 2212181554

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2010 : Bac Pro à Faculté des métiers sur Evry
BP esthétique

2007 : CAP à Ecole Melun Pigié/CFA faculté des métiers sur Evry
CAP esthétique

2005 : CAP sur Champagne Sur Seine
BEP secrétariat

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Assistante d'Agence chez Ineo Infracom sur Lieusaint
Gestion de 3 agences
• Administration des Ressources Humaines (congés payés, mutuelle …)
• Accueil standard, répondre aux besoins des salariés
• Gestion des contrat de travail et alternance, formation, suivis des factures, courriers
• Pointages sur SAP, Commande, réservation de voyages…

2014 - 2022 :
Assistante Chef de Projet chez Ineo Infracom sur Lieusaint
Domaine d'activité : Télécoms / GC pour les marchés ICTR et ROST Orange
• Piloter une conduite d'activité Génie Civil pour le marché ICTR (Orange)
• Réalisation d'étude pour le marché ROST (Orange )
• Réalisation de DICT, DT, Autorisation voirie
• Contrôler l'exécution et l'avancement des travaux , des délais et la qualité des chantier
• Réaliser des visites techniques et sécurité
• Compte rendu de VT
• Facturation
• Devis
• Gestion des Plannings des Équipes
• Coordonner la réalisation des dossiers avec les Sous-Traitants
• Prise de RDV
• Création de plan d'emprise chantier
• Recollement dans les SI Orange

2009 - 2014 :
Esthéticienne chez Jean Louis Davis sur Paris
• Accueil des Clients, Épilation, Maquillage, Soins …



• Assurer le suivi de la caisse
• Gérer la planification des soins et accueil des clients
• Respect du protocole de soin et au bon déroulement de la réalisation des soins

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, AutoCAD, Praxedo

Atouts et compétences

Assistante RH / Assistante Chef de Projet

Permis

Permis B
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