
Nicolas B. - Né en 1990
91230 Montgeron
2 ans d'expérience
Réf : 2212261642

Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2010 : Bac +2
BTS Assistant De Gestion PME/PMI obtenu

2008 : Bac
Baccalauréat Technologique (Communication et Ressources Humaines)

Expériences professionnelles

01/2011 - 09/2011 :
Assistant de Gestion chez Société Gmc Gestion

11/2010 - 12/2010 :
Opérateur de Saisie chez Société Credit Agricole

10/2010 - 2010 :
Assistant de Paie chez Société La Maison Du Chocolat

11/2009 - 12/2009 :
Assistant Qualité Service Clients chez Société Pernod

05/2009 - 06/2009 :
Assistant Administratif chez Société Sport 2000

02/2009 - 2009 :
Assistant Comptable chez Société Biocoop

07/2007 - 2007 :
Agent Administratif Service Maintenance chez Société Dalkia (gmao) sur Paris

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences



•	Gestion des commandes clients
•	Suivi des litiges et des livraisons
•	Gestion des congés payés
•	Gestion de Décomptes de Sécurité Sociale
•	Déclaration de TVA
•	Gestion du Droit Individuel à Formation (DIF)
•	États de rapprochement bancaire
•	Établissement de bulletins de paie

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

•	Rédaction de nouvelles
•	Recherches documentaires (histoire contemporaine)
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