Maria Z. - Née en 2002
27000 Evreux

2 ans d'expérience
Réf : 2212291700

Assistante de gestion et administration

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 a Lyceée Aristide Briand sur Evreux
BTS SAM

2020 : Bac a Lycée Aristide Briand sur Evreux
Baccalauréat option Gestion - Administration

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :

Stage chez Association Des Paralysés De France

Classement de contrats, archivage, création de catalogues, accueil physique et téléphonique, suivi d'entretiens
d'embauche

2021 - 2021 :
Stage chez College Jean Rostand
Gestion des bourses, suivi des affectations, mise en forme de lettres administratives

2020 - 2020 :
Stage chez Azae
Etablissement de planning d'activité, mise sous plis

2019 - 2019 :
Stage chez Conseil Départemental De L'eure
Organisation de réunions, gestion de demande de stage, classement

2018 - 2018 :
Stage chez Auto - Ecole Du Bel Ebat
Elaboration de tableau de suivi et facturation, archivage, relances téléphonique, accueil physique

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assistante de Gestion et Administration
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