Patricia M. - Née en 1969
57070 Metz

28 ans d'expérience

Réf : 2301261359

Agent administratif et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Formation
Formation retrait rappel sur site Aqualeha

2019 : Formation
Formation secouriste et incendie

2016 : Formation
Formation du logiciel Omega, Mercalys, Aviso, module
promotion, réapprovisionnement automatique, bon de livraison électronique par Fordis

1992 : Formation
Formation de comptable pour PME par Formest (6 mois)

1991 : Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion des entreprises

1988 : Bac +2
BAC G2

Expériences professionnelles

1998 - 2022 :
Agent administratif chez Sas Treblig (intermarché)

1994 - 1998 :

Employée de bureau chez Sa Mettius (intermarcheé)

-Gestion du fichier commercial sur le logiciel Omega puis Aviso (+30000 références)
-Saisie des écritures courantes : achats, reglements

-Tenue du standard, divers travaux administratifs

-Suivi des fournisseurs

-Gestion des marges commerciales hebdomadaires des rayons frais

-Passation de commande par téléphone par la suite sur Aviso

-Caissiere

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels




Pack Office

Atouts et compétences

Agent Administratif et Comptable

Permis

Permis B
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