Olivier D. - Né en 1997
44410 Saint-lyphard

5 ans d'expérience
Réf : 2302221331

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Contrat de professionnalisation a Université Péle Emploi sur Le Mans
Contrat de professionnalisation Conseiller en gestion des droits

2022 : Formation a Pigier sur Nantes
Gestionnaires des Ressources Humaines Titre pro (niveau 6)

2021 : Formation a CESI sur Nantes
Premiére année de formation Assistant Ressources Humaines

2019 : Bac +2 sur Vannes
BTS Hétellerie et Restauration, Option B

Expériences professionnelles

2021 - 2022 :

Contrat de professionnalisation chez Péle Emploi sur Saint Nazaire

Répondre aux diverses demandes des usagers, Conseiller et accompagner les demandeurs d'emplois, Gérer
des situations difficiles, Promouvoir les outils de communication, Calcul de l'allocation chémage, Traitement de
justificatifs

2021 - 2021 :
Apprenti Assistant Ressources Humaines chez Dhm sur Nantes
Veille RH, Rédaction de fiches méthodes, Décryptage journal officiel et conseil des ministres

2019 - 2020 :

Projet professionnel

Réflexion et préparation de mon orientation professionnelle : Dispositif jeune européen chez péle emploi :
documentation et échange sur le domaine des Ressources Humaines afin de concrétiser mon projet

2017 - 2019 :

Apprenti Assistant Responsable hétellerie restauration collective chez Sodexo Le Croisic

Activité réalisées dans le cadre de mon BTS : gestion du personnel environ 10 personnes, BEV mensuel pour
une équipe de 12 personnes (bordereaux d'éléments variables paie), participation au recrutement dans le milieu
technique du bio-nettoyage, Accompagnements et formation professionnelle, établissement des plannings de
travail mensuel, ....

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Gérer les situations difficiles

Répondre aux questions des usagers
Conseiller et accompagner les usagers
Promouvoir les outils de communication
Conduite d’un entretien

Traitement de justificatifs

Prise de rendez-vous

Transmission d’informations

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture
Cuisine
Marche a pied
Musculation
Automobiles
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