Catherine L. - Née en 1962
44420 Mesquer

28 ans d'expérience

Réf: 2303061203

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans I'Administration et juridique.

Formations

2020 : Formation a 360 FORMATION sur Saint-nazaire
Négociateur- Technico- Commercial

2019 : Formation a IDLANGUES
Cours intensifs d'anglais courant (TOEIC)

2009 : Formation a AFPA sur St-nazaire
MAJ Comptabilité Générale et Sociale

1980 : Bac
Bac G3 Gestion Commerciale

Expériences professionnelles

2020 - 2021 :
Conseillére en Immobilier chez lad France
Auto-entrepreneur/reconversion

2020 - 2020 :
Assistante du Directeur du site chez Atys Concept (process Informatiques) sur La Baule

2019 - 2019 :
Doc-Controller en Intérim chez Chantiers De L'atlantique

2003 - 2006 :
Chef d'entreprise chez Créperie La Bigouden
Etablissement en restauration traditionnelle, avec une équipe de 3 personnes, surcroit en activité saisonniére

1993 - 2018 :

Collaboratrice Commerciale et Administrative chez Thelem, Gan, Allianz

Chargée de clientele en agence / Accueil /Gestion administrative /rédaction des documents et suivi administratif
/relances comptes clients et comptabilité d'encaissement

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

+ Accueil physique, standard téléphonique

» Gestion administrative et Correspondances

» Messagerie, saisie de données informatiques

* MAJ de bases de données, agendas partages

« Saisie comptabilité courante : rapprochements bancaires, factures clients et fournisseurs, OD

Permis

Permis B
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