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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 à Lycee Louis Blaringhem sur Bethune
BTS Gestion de la pme

2020 : Bac +2 à Lycée Henry Carnot sur Bruay La Buissiére
Baccalauréat Économique et Social

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Vendeuse chez Actionbethune
mise en rayon, caisse, rangement du magasin, rangement de la réserve du magasin (runner), création de
contenu pour le magasin, nettoyage du magasin, création de planning

2021 - 2022 :
Stage chez Fg Automobile Toyota sur Bethune
création des dossiers clients, utilisation du PGI, planification des rendez vous, téléphone, création de carte grise
et création d'immatriculation, préparation des portes ouvertes, facturation, mail, livraison de véhicules entre
concessions, création de contenu pour les JPO

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Mode
Moto
Sport
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