
Léon B. - Né en Septembre 1999
78370 Plaisir
2 ans d'expérience
Réf : 2303271453

Assistant ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2 à LYCÉE POLYVALENT DUMONT D'URVILLE sur Maurepas
Obtention du Brevet de Technicien Supérieur
Support à l'Action Managériale (BTS)

2018 : Bac +2 à LYCÉE PROFESSIONNEL JEAN PERRIN sur Saint- Cyr- L'École
Obtention du Baccalauréat Professionnel Commerce (Mention Assez Bien)

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Assistant RH chez A+glass sur Plaisir
Accueil téléphonique et physique des clients
Recherche des profils à partir des besoins identifiés
Rédaction et diffusion d'annonces (Indeed/Pôle Emploi)
Sélection des candidatures
Pré sélection téléphonique des candidats
Suivi des entretiens
Gestion de documents administratifs
Gestion des prise de rdv

2021 - 2021 :
CHAUFFEUR PRIVÉ (AUTO-ENTREPRENEUR)
Conduire le client d'un point de départ à un point d'arrivée
Mise à disposition

2020 - 2021 :
Assistant RH chez Igr Transport sur La Verriere
Gestion des appels téléphoniques et des mails
Rédaction de fiches de postes
Gestion des plannings
Création des bons de réservations
Gestion des réseaux sociaux

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

ASSISTANT RESSOURCES HUMAINES

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Investissement dans la vie associative du club USMC Les Clayes-sous-Bois depuis 2017
Joueur depuis 2006 au sein du club USCM Les Clayes-sous- Bois
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