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Secretaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Formation à COMPTALIA
Comptable (RNCP Niveau V)

2003 : Bac
BACCALAURÉAT STT Comptabilité de gestion

Expériences professionnelles

2019 - 2020 :
Opératrice de saisie de données comptables chez Natixis

2015 - 2016 :
Gestionnaire de prestations chez La Mutuelle Des Etudiants

2014 - 2015 :
Gestionnaire de prestations chez Bnp Paribas

2012 - 2014 :
Gestionnaire de prestations chez La Mutuelle Generale

2012 - 2012 :
Assistante administrative chez Centre D'etude Maritimes Et Fluviales

2011 - 2011 :
Assistante comptable caisse chez Siege Social Franprix

2006 - 2011 :
Hôtesse d'accueil chez Leclerc

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

-Comptabiliser les opérations courantes, de paie, et de de trésorerie
-Saisie de factures
-Saisie des règlements : chèques, virements et traites
-Identification des règlements
-Imputation des règlements



-Produire  un tableur sur Excel
-Accueillir et renseigner les clients
-Répondre aux demandes ou réclamations des adhérents par e-mail, téléphone ou courrier
-Classement et suivi des dossiers
-Remontée des caisses et intégration en comptabilité hebdomadaires
-Rapprochement bancaire
-Lettrage de compte

Permis

Permis B
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